
Yazılım Yükleme Talebi Formu 

 

Yazılımın Yüklenmesini İstediğiniz Cihaz Türü 

  ⃞  Masaüstü Bilgisayar   ⃞  Diz Üstü Bilgisayar   ⃞  Sunucu   ⃞  Cep Telefonu / Tablet 

Yazılım Kurulum İşlemi Bilgileri 

  ⃞  Yeni Program Yükleme   ⃞  Değişiklik/Güncelleme   ⃞  Yenileme   ⃞  Program Silme 

Kullanıma Başlanacağı Tarih : ……/……/………. Bitiş Tarihi : ……/……/……….  ​(görev veya lisans bitişi) 
 

Eklenecek / Kaldırılacak Program(lar) ve versiyon numaraları : 
 
 
 
 
 
 

Varsa İşlem Açıklaması ve özel yapılandırma gereksinimleri: 

İzin verilmeyen hususlar: 
● Bilgisayarlara sistemlerine veya ağlara hasar vermek 
● Telif hakları yasalarını ihlal etmek 
● Başkalarının şifrelerini kullanmak 
● Kasten kısıtlı kaynakları boşa harcamak 
● Bilgisayarın ağ ayarlarını (ip, vpn, proxy) değiştirmek 
● İzin verilmeyen programları kurmak 
● Ağ yöneticilerini ve birim amirini yanıltmak 
● Kurum bilişim ağlarını iş amaçları dışında kullanmak 

Bu talebinizle şu şartları kabul ediyorsunuz: 
● Kurum bilgi güvenliği ve bilişim sistemlerinin kullanımı 

ile ilgili yazılarını ve bildirimleri okudum 
● Kurumun kaynaklarını yalnızca iş için kullanacağım 
● Bilişim sistemlerinin kurallara aykırı kullanımının ADLİ 

VE İDARİ SONUÇLARI olabileceğini biliyorum 
● Uygunsuz program kullanmam ve uyarılara rağmen 

sürdürmem durumunda disiplin kurallarını biliyorum 
● Bütün maddi ve hukuki sorumluluğu kabul ediyorum 

Talep Edenin İletişim Bilgileri 

Adı Soyadı: Tarih:……/……/………. İmza: 
 

Cihazın MAC Adresi: 
 

İP Adresi: Telefon : Kurumsal e-posta: 

Çalıştığı Birim: Çalıştığı Üst Birim: 
 

Bağlı Olduğu Birim Amiri Tarafından İmzalanacak Birim Amirinin Üstü (Daire Başkanı) Tarafından İmzalanacak 

Personelin amiri olarak, emrim altındaki personelimin      
bilgisayarına belirtilen programın kurulmasına izin veriyorum.      
Bireyler ve amirlerinin kullanım kuralları ihlallerinden sorumlu       
olabileceğini biliyorum. Bazı programların tehlikeli, zararlı,      
lisanssız veya uygusuz olabileceğini ve bu kullanımın kurumsal        
bilgi güvenliğini riske atabileceğini biliyorum, fakat personelim       
için standartları belirtmek ve yerleştirmek için yol gösterme        
sorumluluğunu kabul ediyorum. 

Yukarıda tarih ve sayıları belirtilen ilgi yazıları okudum.        
Personele kabul edilebilir ölçüde bilgisayar ve program kullanımı        
için kurallara uyması gerektiği konusunda gerekli uyarılar       
tarafımdan yapıldı. Tarafıma bundan sonra da yapılacak tebliğ        
ve uyarılardan personelin haberdar olması için gerekli önlem ve         
tedbirleri alacağım. Personel, kurumsal bilgi işlem sistemlerini       
bireysel olarak hatalı kullanabileceğinden dolayı, personelin      
uygunsuz veya lisanssız program kullanmasından sorumlu      
değilim. 

Adı Soyadı: Adı Soyadı: 
 

Tarih:……/……/………., İmza: 
 

Tarih:……/……/………. İmza: 

1 



Yazılım Yükleme Talebi Formu 

Yazılım ve Yönetim Şube Müdürü Onayı 

Adı Soyadı: Tarih:……/……/………. İmza: 
 

İşlemi Yapan Teknik Personel 

Adı Soyadı: Tarih:……/……/………. İmza: 
 

Teknik personel tarafından gerçekleştirilen kurulum işlemi adımları  

 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 

 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………. 
 

 

Talep Formu Açıklamaları 
 

● Bu formu doldurarak ihtiyacınız olan yazılımların kurulmasını talep edebilirsiniz. 
● Aşağıdaki yazılımlar sisteminizde kuruludurlar ayrıca kurulum talep formu göndermenize gerek yoktur. 

(İhtiyaç durumunda yardım masasından kurulum yerine yardım / destek talebinde bulunabilirsiniz) 
○ Word, Excel, Access, Power Point, Outlook, Adobe Acrobat Reader, Publisher 
○ Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, 7zip 

● Formu eksiksiz doldurunuz. 
● Amirlerinize eksiksiz imzalatınız.  
● Ekte kurulum materyallerini, satıcı şirket bilgilerini ve destek temin bilgilerini belirtiniz. 
● İşlem 5 günü içinde yapılır. Hizmetlerin kesintiye uğramaması için bu süreyi göz önünde bulundurunuz.  

 
(Bu form 2 sayfa  nüsha düzenlenir. bir nüshası Yazılım Şube Müdürlüğünde  bir nüshası da talep yapan personel tarafından muhafaza edilir.) 
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